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Instruktioner f6r hur man importerar
kalendern till Microsoft Outlook 2003



+ UNGDOMSINITIATIVET INOM SYRISK-ORTODOXA
ARKESTIFTET I SVERIGE OCH OVRIGA SKANDINAVIEN

UlI:S DIGITALA KALENDER 2009

Hej kira medlem!

Vi vill borja med att tacka er for det intresse ni har visat och 6nskar er lycka till i anvindandet av
ULs Syrisk-Ortodoxa digitala kalender 2009. Nedan féljer en forklaring till hur ni ska ga tillvaga
for att importera Uls digitala kalender fran filen till er kalender i Microsoft Outlook. Nar ni vil
har importerat den till Outlook sd kan ni sjilvklart fortsdtta anvinda Outlook som vanligt utan
att era privata kalender bokningar kommer i konflikt med Ul:s digitala kalenders tider.

Nir ni vil har Uls digitala kalender i Outlook si kan ni vildigt smidigt Gverféra den till er
mobiltelefon. Nir ni képte er mobiltelefon sa medféljde en kabel och en CD-skiva som behovs
for att synkronisera mobilens kalender med Outlook. Det dr valdigt latt att gora detta och
instruktionerna dar det beskrivs hur man gar tillviga féljde med mobilen nir ni képte den.
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STEG 1:

Starta Microsoft Outlook och klicka pa Arkiv i menyn lingst upp till héger. P4 menyn som rullas
ner viljer du sedan Importera och exportera.

Kalender - Microsoft Outlook
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STEG 2

I den ruta som kommer fram ska du markera valet importera en iCalender-fil eller en
vCalender-fil(.vcs). Nir du har markerat den sd ska du trycka pd knappen Nista.

Import-fexportguiden

Vlj Atgdrd:
Exportera till en fil

Importera en VCARD-fil {vcf)
Importera fran ett annat program eler en annan fil
Importera Internet-e-post och Internet-adresser
Impartera kontoinstaliningar fir Internet-e-post

Beskrivning

Importera information frén en iCalendar-fil eller en vCalendar-fil il
mappen Kalender,

< Foregiends [: Iasta = J [ Avbryt J

STEG 3

Nu kommer en till ruta fram som heter ’bliddra”. Hir ska du hitta den filen som du laddat ner
fran Ul:s hemsida. Bérja med att leta ritt pa filen som du laddat ner och markera den och sedan
klicka pa knappen OK.

Hoppas du har haft nytta av detta hjilpmedel, ifall ytterligare svarigheter uppstar si kontakta Ul
via email, info@u-i.nu
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